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Funzioni

I vantaggi dell'apprendistato

ovvero quelle capacità

necessarie a qualunque

lavoratore,  attraverso

soggetti

formatori  accreditati

Il centro MeTe è uno dei soggetti
formatori certificati abilitati

all’erogazione dell’offerta formativa
pubblica nell’apprendistato

professionalizzante mediante buoni
individuali dati agli apprendisti.

I percorsi formativi sul nostro territorio
sono attivati ciclicamente e si svolgono
nella sede del MeTe a Tione di Trento.

L'ente formatore

Il contratto di apprendistato professionalizzante rappresenta un’opportunità 
per imparare un mestiere attraverso la sua sperimentazione diretta. 

Il contratto permette il conseguimento di una qualifica professionale attraverso una formazione
trasversale e professionalizzante. 

Salvo deroghe, esso è rivolto ai giovani da 18 a 30 anni non compiuti.

La Formazione in Apprendistato

professionalizzante si  distingue in:

 formazione
professionalizzante formazione di base

e trasversale

svolta in AZIENDA ,  sul le

specif iche competenze

tecniche necessarie per

svolgere una

determinata mansione e

professione

 sostiene chi ha poca
formazione di base

per qualificare 
i l  personale per

mansioni specifiche 

giova anche ai profil i  
medio-alti  per essere

accompagnati 
nella crescita
della propria 

professionalità.

I l  contratto 
di  apprendistato

DATORE DI
LAVORO APPRENDISTA

 vantaggi

 (anche economici)  

LA FORMAZIONE NEL CONTRATTO DI
APPRENDISTATO

opportunità formativa

offerta ai giovani  

Piazza C. Battisti, 69
Località Breguzzo

38087 Sella Giudicarie
P.Iva 01368180228
+39 0465 900061

info@incontra.tn.it
www.incontra.tn.it

Progetto/Iniziativa realizzato/a con il cofinanziamento dell’Unione europea.
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  ITER DI ATTIVAZIONE FORMAZIONE APPRENDISTI

PREDISPONE 
LA DOCUMENTAZIONE

AVVIO FORMAZIONE GRATUITA, CHE
VERRA' COMUNICATA DALL'ENTE

FORMATORE ALL'AZIENDA E
ALL'APPRENDISTA CON UN CALENDARIO

TRAMITE EMAIL

AVVIO PROCEDURA 

INSERIMENTO SUL PORTALE SIVA
DELL'AGENZIA DEL LAVORO

STESURA LETTERA
D'INCARICO
STESURA PIANO INDIVIDUALE
FORMATIVO (PIF)

PER LAUREATI

40 h
(- ore corso di

sicurezza)

AZIENDA

APPRENDISTA

ENTE FORMATORE

DURATA DEL
CONTRATTO:

0-3 MESI: NO OBBLIGO
FORMAZIONE
3-5 MESI: 12 ORE DI
FORMAZIONE
5-12 MESI: 20 ORE DI
FORMAZIONE
>12 MESI:

  

1.

PER DIPLOMATI
(+UPT E ENAIP)

80 h 
(- ore corso di

sicurezza)

PER LICENZA
MEDIA
120 h 

(- ore corso di
sicurezza)

AZIENDA

ENTE FORMATORE

INSERIMENTO DELLA
DOCUMENTAZIONE IN SIVA

  

REMINDER ALL'APPRENDISTA
DI PROCEDERE CON LA
RICHIESTA DI VOUCHER
TRAMITE SPID + MARCA DA
BOLLO 16,00 € SUL PORTALE 

https://www.fse3.provincia.tn.it/
login

CLICCARE BUONO INDIVIDUALE
PER APPRENDISTATO

PROFESSIONALIZZANTE
E FARE NUOVA RICHIESTA

APPRENDISTA

VERSO LA META' DEL MESE
SUCCESSIVO ALLA RICHIESTA
DELL'APPRENDISTA, L'AGENZIA

DEL LAVORO STILA LA
GRADUATORIA CON I VOUCHER 

AGENZIA DEL LAVORO

ENTRO 30 GIORNI
DALL'ASSUNZIONE

L'AZIENDA CONTATTA 

2.

A CARICO DELL'AZIENDA
AVVIENE L'ATTIVAZIONE

DELLA FORMAZIONE INTERNA
E DI SICUREZZA SUI LUOGHI

DI LAVORO

ASSUME

fase di assunzione

INIZIO 
DELLA 

PROCEDURA

PER ATTIVARE LA
FORMAZIONE APPRENDISTI

(OBBLIGATORIA) 

ENTRO IL 1° ANNO DI
CONTRATTO

ENTRO IL 3° ANNO DI
CONTRATTO

ENTRO IL 2° ANNO DI
CONTRATTO

LA FORMAZIONE E' GRATUITA SE L'APPRENDISTA FREQUENTA I CORSI ENTRO IL TERMINE
DELL'ANNUALITA' (VEDI SCADENZA SOPRA DESCRITTA) , A SEGUITO DI TALE SCADENZA IL COSTO

DELLA FORMAZIONE SARA' A CARICO DELL'AZIENDA

1) Raccolta dati;
2) Comunicazione Obbligatoria

di assunzione;

INVIO DEL TUTTO
ENTRO 10 GIORNI

FIRMA

PRESIDENTE ENTE
FORMATORE
PRESIDENTE AZIENDA
APPRENDISTA

Tale procedura può essere avviata sia direttamente dall'azienda che dai consulenti del lavoro esterni

 * La procedura sopradescritta è standard, ma ci potrebbero essere delle eccezioni

Progetto/Iniziativa realizzato/a con il cofinanziamento dell’Unione europea.
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